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Objectif, Résultat, Accomplissement



Introduction : tes étapes clés ! 

1. Présentation de l’organisme de formation                                                     

2. Notre offre de formation                                                            

3. Équipe pédagogique                                                                                  

4.Organisation logistique                                                                                

5. Accessibilité                                                                                              

6. Déroulement de la formation                                                                      

7. Règles de fonctionnement                                                                          

8. Les méthodes pédagogiques                                                                     

9. Les techniques et pédagogiques                                                                
 
10. Programme de formation              

11. Organigramme                

12. Contacts 
                                                                                             
13. Règlement intérieur 

Regarde ICI ta vidéo
 de bienvenue ! 

Clique ici

Vous êtes concerné par une session de formation proposée par notre
organisme et nous vous souhaitons la bienvenue chez

MATEMYPICTURE !  

Vous trouverez ci-après les principales informations nécessaires au
bon déroulement de votre parcours de formation : 

BIENVENUE DANS
LA MÉTHODE ORA 

MATEMYPICTURE

https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy


Regarde ICI ta vidéo
 de bienvenue ! 

Clique ici

REGARDE CETTE 
VIDÉO POUR

COMMENCER 

MATEMYPICTURE

https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy
https://youtu.be/tXt2rtRhFfI?si=iQ5aG93Hw8QHnTNy


TES 6 ÉTAPES CLÉS MATEMYPICTURE.COM

inscris toi sur notre groupe Facebook !

Voici les 6 premières étapes clés 
pour démarrer fort: 

1️⃣ Rejoindre le groupe WhatsApp (installe l’application sur ton tél ou/et
ton ordinateur). 
Attention, choisis bien ton groupe ORA et non starter 

ORA : 
Clique ici ➡️ https://chat.whatsapp.com/F9Ih0pSL55v2FXjdZ71cOA?mode=wwt

2️⃣ Ton 1er Challenge : Fais ta Vidéo de Présentation sur WhatsApp ! 🎥
Une fois à l'intérieur du groupe WhatsApp, poste une brève vidéo présentant
qui tu es, ton business, tes aspirations, et ce que tu espères de cet
accompagnement et de cette formation que tu vas suivre. C'est le moment de
te dévoiler!

PS : Pas besoin de faire trop long, entre 2 et 5 minutes max (filmée en
horizontal ou vertical avec ton smartphone, c’est comme tu veux.) Fais au plus
simple ! Mais fais-le :-)

3️⃣ Tout au long de la méthode marque bien tes exercices au propre pour
que tu puisses nous les envoyer et surtout pour que tu puisses te relire car
tous tes exercices vont te servir plus tard pour tes stories, tes textes sur ton
site etc... Quand tu as terminé tes exercices, envoie tout en même temps
à ta super formatrice dédiée Virginie :
virginie.matemypicture@gmail.com (note son adresse dans ton
répertoire) 

Les mails où on te contact c’est soit: 
contact@emypicture.fr
gestion@matemypicture.com 

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


TES 6 ÉTAPES CLÉS MATEMYPICTURE.COM

inscris toi sur notre groupe Facebook !

Voici les 6 premières étapes clés 
pour démarrer fort: 

4 - Tu auras également un live d’accueil animé par Virginie OPER, qui te
présentera le fonctionnement global et répondra à tes premières questions.
La date sera annoncée directement sur le groupe WhatsApp, donc n’hésite pas
à y jeter un œil régulièrement.

5 - Tu recevras aussi ton accès à la plateforme DIGIFORMA avec l’ensemble des
modules de la Méthode ORA. les cours se débloquent LORSQUE TU AURAS
SIGNé TOUS LES DOCUMENTS (2 conventions + prélèvement SEPA Gocardless),
ne tarde pas car tes accès ne se débloquent pas si tu signes pas. Tu peux
avancer à ton rythme, un peu chaque jour c’est idéal en complément des lives,
car les contenus de la plateforme et des sessions live sont différents et se
renforcent mutuellement.

Si tu aimes tout voir et tout maîtriser : ne te mets pas de pression
Si tu as tendance à te laisser aller: mets-toi une petite dynamique, car les
résultats viennent quand on applique au quotidien.

 Pour qu’on puisse te donner tes accès à SYSTEME VISIBILITE (aussi appelé
space kreator) il faut que tu remplisses ce questionnaire et que tu préviennes
PRINCIA lorsque c’est fait. Le contact de Princia est +261 32 26 207 03 et tu le
trouves aussi sur le groupe whatsapp, tu pourras lui redemander tes accès si
jamais tu les perds (mais ne les perd pas lol).

https://api.leadconnectorhq.com/widget/survey/lCLRciIevbifm2K85nNa
 
Pas d’inquiétude Virginie te représentera tout ceci lors du live de bienvenue. 

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://api.leadconnectorhq.com/widget/survey/lCLRciIevbifm2K85nNa
https://api.leadconnectorhq.com/widget/survey/lCLRciIevbifm2K85nNa


TES 6 ÉTAPES CLÉS MATEMYPICTURE.COM

inscris toi sur notre groupe Facebook !

6- Comment poser ses questions ? 

Evite les MP à matt ou moi pour nous éviter de répéter
 plusieurs fois les mêmes choses. 
Voici l’ordre des questions: 

1- d’abord sur le groupe WhatsApp 
2 - si pas de réponse au bout de 24h - MP à Virginie 
3- si pas de réponse au bout de 48H - MP à matt ou
moi 

 Si question administrative sur ton dossier
 pas de WhatsApp sur le groupe mais sur 
gestion@matemypicture.com  

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
mailto:gestion@matemypicture.com


 Note bien Tes Formations (zoom) dans ton Agenda et fais toi
un document avec tous les liens ZOOM🎙️
Réserve dans ton agenda les horaires des formations pour bien
être présent et émarger, garde bien ces liens sur ton ordi:

Chaque lundi de 13h30 à 15h30 : technique photo/photoshop
avec Emy, ou gestion et stratégies de développement
d’entreprise avec Matt (1 semaine sur 2).

Live du lundi avec EMY pour les DEBUTANTS : 
https://us02web.zoom.us/j/81680945258

Live du lundi avec MATT pour les DEBUTANTS :
https://us02web.zoom.us/j/88543702582

PUIS Au bout de 6 mois tu seras le matin de 10H à 12H:
Live du lundi matin avec EMY pour les avancés :

https://us02web.zoom.us/j/88472687240

Live du lundi avec MATT pour les avancés :
https://us02web.zoom.us/j/82158376710

TES LIENS ZOOM MATEMYPICTURE.COM

inscris toi sur notre groupe Facebook !

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


PUIS tu auras tes zooms Google ads 
et stratégie numérique:

Chaque Mardi de 14h à 16H (pendant 3 mois) 

https://us02web.zoom.us/j/82074270324

PS : Note tes liens en + dans un document séparé pour l’avoir
toujours près de toi. 
Aussi, Les replays seront tous disponibles sur WhatsApp le
mercredi après le live.

Tous les lives ZOOM sont enregistrés et accessibles en replay
pendant la durée de ton contrat (12 mois) uniquement. 

N'attends pas pour regarder les REPLAYS puisque
la durée des replays est limitée. 

TES 6 ÉTAPES CLÉS MATEMYPICTURE.COM

inscris toi sur notre groupe Facebook !

https://us02web.zoom.us/j/82074270324
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


REPLAY DES LIVES 
Les replays seront tous disponibles 

le mercredi après le live.

Tu peux les retrouver sur:
cours.matemypicture.fr

Tous les lives ZOOM sont enregistrés et accessibles en replay
pendant la durée de ton contrat (12 mois) uniquement. 

N'attends pas pour regarder les REPLAYS puisque
la durée des replays est limitée. 

LES REPLAYS MATEMYPICTURE.COM

inscris toi sur notre groupe Facebook !

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


SYSTEME VISIBILITÉ
MATEMYPICTURE

BONNE NOUVELLE POUR TOI !

Tu as désormais accès GRATUITEMENT à  systeme visibilité pendant 12 mois.

Cette plateforme, on l’a choisie et payée pour toi.

Elle te permet de mettre en place ton système de visibilité, pour attirer des clients
automatiquement : pages, mails, automatisations, réservations, tunnel, etc.
C’est dans la méthode ORA, mais attention :
La méthode ORA ne comprend pas de coaching en one-to-one, ni de “fait pour
toi”.
👉 En revanche, tu peux :

Utiliser le chat avec un humain, dispo en anglais sur systeme visibilité
Demander un appel Zoom, aussi en anglais sur systeme visibilité dans le point
d’interrogation en haut à droite
Ou poser tes questions à notre chatbot GPT (super efficace) dont tu as le lien sur
ce guide

Côté valeur ?
Sans Matemypicture, cette plateforme coûte 99€/mois
🟡  À comparer avec d’autres systeme (mais non paramétrés avec les mails et
automatisations et bien moins performants avec seulement un minimum de
fonctions) qui sont environ à 17€/mois... mais sans toutes ces fonctionnalités
puissantes.

✅ Ce que tu gagnes :
Accès GRATUIT pendant 12 mois
Puis à la fin de la méthode ORA : 15€, 47€, ou 97€/mois selon l’usage

🙌 Et ce n’est pas tout !

Tu peux aussi devenir parrain et gagner de l’argent à vie :
🔗 Tu partages ton lien →💼 Quelqu’un s’abonne →
💰 Tu touches 50% de commission chaque mois, à vie.
Sans limite, sans engagement.



CALENDRIER 

inscris toi sur notre groupe Facebook !

2026

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


inscris toi sur notre groupe Facebook !

AVANT...

ORA AVANCÉ ???

ORA DÉBUTANT ??? 

REGARDE BIEN LE CALENDRIER EN
FONCTION, POUR NE PAS TE

TROMPER DE DATE. 
ET NOTE DANS TON AGENDA !

DE LIRE LA SUITE, ES- TU : 

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


🗓 Date 📚 Activité

Lundi 27 avril 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 4 mai 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30 script vidéo

Lundi 11 mai 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30 la clarté financière

Lundi 18 mai 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30 script vidéo

Lundi 25 mai 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 1 juin 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 8 juin 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 15 juin 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 22 juin 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 29 juin 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 6 juillet 2026 📁 Remplaçant matt 13h30 à 15h30

Lundi 13 juillet 2026
📸 Remplaçant EMY de 13h30 à
15h30

Lundi 20 juillet 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 27 juillet 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 3 août 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 10 août 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 17 août 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 24 août 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 31 août 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 7 septembre 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 14 septembre 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 21 septembre 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 28 septembre 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

Lundi 5 octobre 2026 📸 EMY de 13h30 à 15h30

Lundi 12 octobre 2026 📁 Matt GESTION de 13h30 à 15h30

CALENDRIER 2026

inscris toi sur notre groupe Facebook !

ORA DEBUTANTSORA DEBUTANTS

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


🗓 Date 📚 Activité

Lundi 27 Avril 2026 📸 EMY de 10H à 12H
Méthode de travail pour
gagner du temps

Lundi 4 Mai 2026 📁 MATT de 10H à 12H La clarté financière

Lundi 11 Mai 2026 📸 EMY de 10H à 12H Photoshop - Photo lilly
Mexique + Underwater

Lundi 18 Mai 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 25 Mai 2026 📸 EMY de 10H à 12H Photoshop

Lundi 1 Juin 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 8 Juin 2026 📸 EMY de 10H à 12H Photoshop

Lundi 15 Juin 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 22 Juin 2026 📸 EMY de 10H à 12H Google My Business

Lundi 29 Juin 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 6 Juillet 2026 📸 EMY de 10H à 12H

Lundi 13 Juillet 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 20 Juillet 2026 📸 EMY de 10H à 12H

Lundi 27 Juillet 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 3 Août 2026 📸 EMY de 10H à 12H

Lundi 10 Août 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 17 Août 2026 📸 EMY de 10H à 12H

Lundi 24 Août 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 31 Août 2026 📸 EMY de 10H à 12H

Lundi 7 Septembre 2026 📁 MATT de 10H à 12H

Lundi 14 Septembre 2026 📸 EMY de 10H à 12H

Lundi 21 Septembre 2026 📁 MATT de 10H à 12H

inscris toi sur notre groupe Facebook !

ORA AVANCÉSORA AVANCÉS
CALENDRIER 2026 DU LUNDI MATIN

LES AVANCÉS DE 10H À 12H  

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


 Si tu as un doute sur le live du jour, regarde dans les pages
précédentes qui fait le zoom et quel sujet. Mais tu peux aussi
reprendre le calendrier qui est dans ton espace DIGIFORMA. 

Sinon crie et demande à tout le monde sur le groupe discord, à Virginie ta coach angel, à
nous, etc... et tu finiras par l'avoir ! Cela te fais quand même 6 solutions pour trouver tes
infos ! je crois que tu es plutôt pas mal : 

le calendrier digiforma
le livret d’accueil 
Whatsapp 
Groupe facebook 
Virginie Oper 
nous 

On est là pour toi : Si tu as des questions, des doutes, ou besoin d'aide, n'hésite
vraiment pas à nous contacter. Que ce soit par message privé ou par e-mail à

contact@emypicture.fr ou gestion@matemypicture.com (pour ce qui concerne la
facturation ou l'administration FAFCEA).

TES ÉTAPES CLÉS....            HELP !!!!!!!!!!



  
Tu peux lui faire des copies/écran de ce que tu vois et lui demander ce que tu
n’arrives pas à faire : 
Garde ce lien précieusement il représente des heures et des heures de travail par
nos soins .

TON BOT POUR AVANCER ! 

POUR T’AIDER SUR SYSTÈME V

Voici le lien
de ton bot

qui est
programmé

pour te
guider pas à

pas sur
sytème V. 



  
Tu peux lui faire des copies/écran de ce que tu vois et lui demander ce que tu
n’arrives pas à faire : Garde ce lien précieusement il représente des heures et des
annéeeeeeeeeees  de travail par nos soins .

TON BOT POUR AVANCER ! 

TON OFFRE ET TA PROMESSE !!

Voici le lien de ton bot qui
est programmé pour te

guider pas à pas Pour ton 
OFFRE 

&
TA PROMESSE !



TU VEUX ALLER + LOIN - ONE TO ONE

Si tu as envie d’un 
one to one 

en + de la méthode ORA: 

Coaching 60min = 
65€/ heure au lieu de 250€ hors ORA

Coaching 4h d’affilée = 
248€ remodelage intensif 



ON TE FAIT POUR TOI - DONE FOR YOU

✨ Idéal pour démarrer direct ton systeme Visibilité sans te
prendre la tête avec la technique des DNS et

 des noms de domaine 

Quick connect — 25 € 

Tu auras :

Ton adresse internet spéciale à toi bien installée sur
systeme visibilité pour que tout marche super bien. Nom
de domaine ou sous domaine connecté 
Et ton calendrier google synchronisé. 



ON TE FAIT POUR TOI - DONE FOR YOU

Si tu as envie qu’on te fasse pour toi :

Le Kickstart magique pour bien
commencer — 250 € 

au lieu de 1000€ min. si tu passes avec un prestataire en direct

Un super départ tout prêt à l’emploi !
✨ Idéal si tu veux que les gens puissent vite prendre rendez-
vous avec toi sans te compliquer la vie !
Tu auras :

Ton adresse internet spéciale bien installée sur systeme
visibilité pour que tout marche super bien.
Une page de capture où les gens peuvent cliquer pour +
d’infos pour une séance avec toi.
Un système qui envoie des messages automatiques pour
dire “merci” et “rendez-vous bientôt !”
Ton calendrier Google connecté 
On fait un test de A à Z, comme si on était ton client, pour
vérifier que tout fonctionne.
Et tu peux nous dire 2 fois ce que tu veux changer ou
améliorer !



ON TE FAIT POUR TOI - DONE FOR YOU

Si tu as envie qu’on te fasse pour toi :

Le Pack Pro relance client - 240 €
au lieu de 1500€ min. si tu passes avec un prestataire en direct

🌟 Voici ce que tu as en plus :
On prépare 5  e-mails rédigés de manière pro pour que les
gens reçoivent sur plusieurs jours (aujourd’hui, demain,
dans 3 jours...) pour leur rappeler à quel point tu peux les
aider.
On Connecte les automatisations à tes pipelines et CRM  
Une page “Merci” spéciale avec des boutons intelligents
pour que la personne puisse prendre rendez-vous tout de
suite.
Et tu peux nous dire 2 fois ce que tu veux changer ou
améliorer !



ON TE FAIT POUR TOI - DONE FOR YOU

Si tu as envie qu’on te fasse pour toi :

Le Pack “Lancement ” 
séance noël ou séance à thème —

200 €
au lieu de 1500€ min. si tu passes avec un prestataire en direct

Tu auras une deuxième page spéciale pour attirer plus de
gens (comme un cadeau à télécharger ou une séance à
thème).
Si quelqu’un oublie de venir au rendez-vous, pas de souci !
Un système lui envoie un message pour lui proposer un
autre créneau.
On prépare 8 supers messages pour garder le contact et
redonner envie aux gens de réserver.
Après 2 semaines, on fait un petit point de 30 minutes pour
voir ce qui marche bien et t’améliorer encore plus !
Et tu peux nous dire 2 fois ce que tu veux changer ou
améliorer !



ON TE FAIT POUR TOI - DONE FOR YOU

Si tu as envie qu’on te fasse pour toi :

Le Pack 
“Avis google automatiques ” 

 — 70 € — 
Aucun prestataire ne peut faire sans ton systeme visibilité

💥 Tu vas avoir :

Un système qui demande aux gens ce qu’ils ont pensé de
toi après la séance photo (avec une note de 0 à 10).
👉 Si la personne dit “j’ai adoré” (9 ou 10), elle reçoit un lien
pour mettre un bel avis sur Google et même parrainer un
ami ! si la note est inférieure à 9 l’automatisation envoie un
mail qui demande aux clients pourquoi ils n’ont pas aimé
et comment on peut s’améliorer.

Et tu as droit à 2 tours pour dire ce que tu veux modifier ou
améliorer ! 😄



QUI SOMMES-NOUS 
MATEMYPICTURE

PRÉSENTATION DE MATEMYPICTURE-WORKSHOP 

MATEMYPICTURE-WORKSHOP EST ENREGISTRÉE SOUS LE NUMÉRO DE DÉCLARATION
D’ACTIVITÉ 84740393574 AUPRÈS DU PRÉFET DE LA RÉGION AUVERGNE RHÔNE-
ALPES – CET ENREGISTREMENT NE VAUT PAS AGRÉMENT DE L’ÉTAT. 
 
MATEMYPICTURE-WORKSHOP EST UN ORGANISME DE FORMATION SPÉCIALISÉ DANS
LA FORMATION DES PHOTOGRAPHES. NOTRE ÉQUIPE ACCOMPAGNE LES
PROFESSIONNELS À MIEUX PRENDRE EN CHARGE LES SUJETS LIÉS À CETTE
THÉMATIQUE DANS LEURS PRATIQUES PROFESSIONNELLES.

Après avoir passé 10 ans à travailler dans des multinationales en Suisse, dont l’objectif principal
était toujours plus de pression, nous avons pris conscience que nous ne respections pas nos
valeurs. 
Mais pour arriver à ces conclusions, il aura fallu passer par burn-out, licenciements, remise en
question et plusieurs années pour trouver notre voix et donner un sens à nos vies. 

Pendant des années nous avons travaillé chacun de notre côté; l’un en tant que Photographe et
l’autre en tant que coach & hypnothérapeute. 
Nous aurions très bien pu continuer ainsi, si nous n’avions pas eu cette révélation: 
Mettre en commun nos savoirs pour avoir plus d’impact dans la vie des gens et les aider à
atteindre leur plein potentiel ! Et c’est effectivement suite à cela, que notre vie à pris un tournant !

Car à travers plus de 2000 personnes que nous avons coaché grace à nos masterclass en ligne et
formations présentielles, nous nous sommes aperçu qu’un pouvoir infini réside en chacun de vous.
Il ne demande qu’à se révéler pour atteindre votre destiné ! 

Si tu as des rêves et que tu sens enfermé, si tu as besoin d’être motivé ou si tu es en pleine
transformation et que tu attends un signe pour te lancer, alors tu es au bon endroit car on va te
montrer que tu en es capable et surtout que tu y as droit :-)



Notre offre de formation
“catalogue” 

 La formation ORA à laquelle vous allez participer
répond soit à une demande spécifique de votre
organisation, soit à une initiative personnelle.

Nous avons sélectionné la formation ORA car elle
répond à vos besoins spécifiques en matière de
marketing et de développement personnel. Le choix
de cette formation a été réalisée après un rendez-
vous préliminaire téléphonique, au cours duquel
nous avons déterminé que vous aviez besoin de :

Marketing, incluant l'utilisation de Google
Adwords.
Création de pages de capture.
Gestion du temps avec des méthodes
efficaces.
Connaissance de Photoshop.
Développement personnel.

La durée de la formation a été adaptée pour
apporter un maximum de connaissances dans
ces domaines aux photographes tout en
assurant une couverture complète des thèmes
abordés.

Nous espérons que cette formation ORA vous
apportera des outils et des compétences précieuces
pour votre développement professionnel et
personnel.

L’ensemble de notre catalogue est accessible sur
notre site internet : https://matemypicture.com

NOTRE OFFRE DE 
F O R M A T I O N  

MATEMYPICTURE



EQUIPE PEDAGOGIQUE MATEMYPICTURE.COM

inscris toi sur notre groupe Facebook !  

POSTEC MATTHIAS – Gérant et formateur

Il est titulaire d’un(e) :
Formation Coaching Mindset et stratégie business 
Formation en Digital Maketing business & developpement Strategy 
Certificat Praticien PNL et Hypnothérapie
Master en Management des entreprises internationales

POSTEC EMILIE – Gérante et Formatrice

Elle est titulaire de :
Plusieurs formations photos avec plusieurs photographes de renom (Elena Shumilova, Danielle
Haggens... Plus d’une vingtaine)
Formation Coaching Mindset et stratégie business 
Formation en Digital Maketing business & developpement Strategy 
License en marketing 

Contact: gestion@matemypicture.com  
contact@matemypicture.com

MATEMYPICTURE-WORKSHOP est votre interlocuteur pendant la formation et fait le lien avec votre
responsable pour toute question relative à l’organisation de la formation.

Accessibilité 
Toutes nos formations sont accessibles et adaptables aux personnes en situation de handicap et

nous veillons au respect des conditions d’accueil.
De plus, tous nos formateurs/intervenants y sont sensibilisés. 

Pour toute question concernant une situation de handicap, quelle qu’elle soit, et pour évaluer et
anticiper les aménagements nécessaires à votre participation, merci de prendre contact avec le

référent handicap MATTHIAS POSTEC -  contact@matemypicture.com
Coordonnées des partenaires handicap : 

AGEFIPH
Isabelle GRUYELLE

04 74 94 20 21
rhf-ara@agefiph.asso.fr

MDPH
MDPH 74 26 avenue de Chevêne -CS 20123 - 74003 ANNECY CEDEX

04 50 33 22 50 Documentaliste Clotilde Vincent
mdph@mdph74.fr

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


Déroulement de la formation 

En amont de la formation, tous les stagiaires reçoivent un mail de 
convocation dédié à la formation. 

Ce mail recoupe ce livret d’accueil avec Le programme détaillé de la formation,
La convocation spécifiant les horaires, les lives de la formation et le plan avec tout le détail;
Notre règlement intérieur; Les coordonnées du discord pour joindre le formateur en charge

de votre session. 

Pendant le face-à-face pédagogique live de groupe, en complément du suivi du
programme, vous serez régulièrement sollicité pour formuler vos éventuelles difficultés ou

contraintes à des fins d’ajustement.
 

Une feuille de présence signée par vous et MATEMYPICTURE-WORKSHOP par live de
formation justifiera de la réalisation de la formation. 

 
En fin de formation, il vous sera proposé de remplir un formulaire de satisfaction. 

La prise en compte de vos réponses permettra l’amélioration de la qualité des formations
ultérieures.

 
Une attestation de suivi de formation vous sera remise à l’issue de la formation.

www.matemypicture.com
contact@emypicture.fr 

DÉROULEMENT DE
LA FORMATIONMATEMYPICTURE.COM

Règles de fonctionnement 

Les formations représentent un moment de partage entre les
stagiaires et le formateur, dans le respect de chacun.
 
Il est donc essentiel :
De respecter les horaires de formation..
En cas d’absence, de prévenir le formateur ou votre référent dans
l’entreprise, d’émarger la feuille de présence, de participer
activement aux échanges au cours de la formation, de respecter
la parole des autres participants et d’adopter un comportement
bienveillant, de garder confidentielles les informations
auxquelles vous pourriez avoir accès durant les échanges avec le
groupe, d’oser demander des explications quand les choses ne
deviennent plus très claires, de respecter l’environnement de
formation, de donner votre ressenti sur l’action de formation
pour nous permettre de nous améliorer, de respecter les règles
mentionnées dans le règlement intérieur.

https://www.matemypicture.com/


MODALITÉS PÉDAGOGIQUES MATEMYPICTURE.COM

inscris toi sur notre groupe Facebook !

MODALITES PEDAGOGIQUES

CONTENU DE VOTRE FORMATION
À l’inscription au programme de formation que vous allez suivre, vous avez renseigné (ou
votre employeur) un questionnaire d’analyse de vos besoins afin de :
Valider les objectifs de la formation que vous allez suivre
Anticiper les connaissances et les compétences visées.
Exprimer d’éventuelles attentes ou souhaits autour d’une situation professionnelle vécue ou
une question technique particulière.
Ce questionnaire prévoit également la prise en charge de situations ou difficultés tel un
handicap physique ou la maîtrise de la langue française. Une assistance a été envisagée au
préalable au cas par cas.
Une convention de formation a été éditée pour chaque module et à laquelle a été annexé le
programme détaillé de la formation, mettant en parallèle les objectifs de formation, les
méthodes pédagogiques envisagées, les moyens d'encadrement et les modalités
d'évaluation des acquis et de satisfaction des apprenants.

CONVOCATION À LA SESSION DE FORMATION
La convocation à la session de formation que vous vous
apprêtez à suivre, vous a été adressée par email (ou à votre
employeur). 
Elle mentionne :
Le titre de la formation
Le nom des formateurs
Les coordonnées de votre contact MATEMYPICTURE-
WORKSHOP
Les objectifs opérationnels visés
Les modalités de l’évaluation des nouveaux acquis
Le planning indiquant les dates et durées ainsi que les heures
et les lieux de rendez-vous pour chaque séquence de la
formation.

DEMARCHE PEDAGOGIQUE
Nos démarches de formation sont personnalisées et
s'intègrent à l'intérieur d'une action globale qui déploie les
compétences acquises dans le travail au quotidien.
Le questionnaire d’analyse de votre besoin de formation que
vous nous avez fait parvenir a été transmis à vos formateurs.
Si vos demandes sont d’intérêt général et entrent dans le
champ du programme que vous avez choisi, elles sont
intégrées par l’intervenant au contenu de la formation.

https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook
https://urlgeni.us/facebook/commentaire-facebook


DÉROULEMENT DE VOTRE FORMATION
Votre formateur inaugure la session par la présentation du sujet du jour. Celui-ci fait
partie intégrante de la stratégie pédagogique et a pour visée l’expression par chacun de
ses attentes de la formation et éventuellement de questions spécifiques qui seront
traitées dans les mêmes conditions et limites que celles posées en amont de la
formation.
Les supports de formation ne sont qu’un repère dans le déroulé pédagogique. La
formation pratique est fortement privilégiée afin de vous doter de compétences et de
méthodologies opérationnelles dans un ou plusieurs domaines à mettre en application
dès la rencontre d’une situation réelle.
Le formateur s’appuie également sur votre participation et votre expérience afin de
compléter et développer vos connaissances et pratiques professionnelles au contact des
autres participants.

DEROULEMENT

Emilie Postec
by Elsa OCHOA 

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES
Chaque formation s’organise autour d’une
alternance de séquences théoriques et
pratiques ainsi que de différents apports
didactiques :
Dispositifs d’expérimentation
Exercices d’application 

RESSOURCES DOCUMENTAIRES
Selon le programme de la formation, il vous
est remis durant la formation :
Les ressources documentaires fournis par
votre formateur

Les énoncés et outils des exercices ainsi que
des études de cas pour les travaux en groupe.

La démonstration du formateur pour la
présentation de techniques spécifiques.

PRÉSENCE ET ASSIDUITÉ
Les horaires de formation fixés ne peuvent
pas être modifiés et restent maintenus pour
chaque séquence.
Le contrôle de l’assiduité des stagiaires est
assuré par une feuille d’émargement  
individuelle.



CONTRÔLE DES CONNAISSANCES
Votre formation se clôture par une évaluation finale permettant de valider l’acquisition
des apprentissages. Elle est réalisée sous forme de Questionnaire.
Votre formateur formalise les résultats de votre évaluation sur une attestation de fin
de formation qu’il vous remet chaque trimestre ou semestre.
L’attestation de fin de formation vous appartient. Elle est à conserver car elle a pour
objet de capitaliser les résultats des formations suivies tout au long de votre vie
professionnelle notamment pour les actions de courte durée ne donnant pas lieu à
une certification.
Le cas échéant, l’attestation de compétences vous est remise (ou à votre employeur)
dans les 15 jours après la formation après son enregistrement par le service
administratif de MATEMYPICTURE-WORKSHOP.
En cas d’échec aux épreuves d’examen des compétences, le responsable de
MATEMYPICTURE-WORKSHOP vous contacte (ou votre employeur) afin d’analyser la
situation et la recherche d’une solution de formation complémentaire si besoin afin
de prévoir dans les plus brefs délais de nouvelles épreuves d’examen.

DEROULEMENT

Emilie Postec
by Elsa OCHOA 

EVALUATION DE LA SATISFACTION

En fin de formation, il vous est demandé la mesure
de votre satisfaction de la formation suivie. Celle-ci se
déroule individuellement en ligne, en cliquant sur le
lien d’invitation personnelle de connexion que vous
recevez par mail de MATEMYPICTURE-WORKSHOP.
Cette évaluation vous permet de nous communiquer
votre avis sur l’organisation de la session et les
conditions d’accueil, les objectifs opérationnels qui
étaient à atteindre, les méthodes pédagogiques, les
moyens et supports utilisés ainsi que les qualités
pédagogiques de votre formateur.

Les appréciations que vous avez formulées font
l’objet d’un enregistrement et d’une analyse
qualitative de la formation et du formateur au regard
des autres sessions réalisées.

MATEMYPICTURE-WORKSHOP dispose d'un
processus qualité qui prend en considération les
éventuels dysfonctionnements rencontrés par les
participants afin d’être proactif quant à la solution
corrective adaptée tant sur le contenu de la
formation elle-même que les conditions de son
déroulement.



DEROULEMENT
Moyens techniques & pédagogiques 
 
Les moyens techniques et pédagogique sont principalement constitués des
éléments suivants : 

Alternance de théorie et de cas pratiques

Des ressources et apports complémentaires peuvent être communiqués à
l’apprenant, à sa demande et dans le respect des objectifs de fin de formation visés
au programme. L’ensemble des moyens pédagogiques fournis à l’apprenant est
encadré par l’article « droits d’auteur » du règlement intérieur applicable aux
stagiaires.



ETAPE 1

ETAPE 2

Déploiement Optimal de ton Système de Visibilité Spécifique

ETAPE 3 Création et Mise en Place de ton Système de Visibilité Spécifique

ETAPE 4

Intègre ton positionnement PRO dans TON BUSINESS

Les Fondations de ton positionnement PRO

6 ETAPES

Vas plus loin dans ta créativité et tes retouches Photoshop

Optimise ton Organisation et ton temps pour vivre 
la vie de tes rêves

ETAPE 5

ETAPE 6 

PROGRAMME FORMATION



PROGRAMME FORMATION

Module 1 & 2

ETAPE 1 Les Fondations de ton positionnement PRO

Module 3 

Module 4 

Module 5 

Module 6 

Clarifie ta situation et tes objectifs

Trouve tes motivations et aspirations profondes

Clarté et préparation du positionnement de ton Offre

Connaîs ta niche SPÉCIFIQUE & ton client Idéal

Teste ton Positionnement grâce à ta 1ere PUB

BONUS Comment Organiser tes Séances Noël

ETAPE 1 



Module 6  à 10

PROGRAMME FORMATION

ETAPE 1

ETAPE 2 Intègre ton positionnement PRO dans TON
BUSINESS

Module 1  

Module 2 

Module 3 

Module 4 

Crée une Promesse Spécifique pour attirer tes clients idéaux

Des témoignages impactants pour +++ tes clients idéaux

Evalue ta Promesse Spécifique et sublime la 

Crée ton Offre Spécifique pour sortir du lot

Définis ton prix minimum pour être rentableModule 5 

Ton Offre Haut de Gamme !! VIP !!

ETAPE 2 



Module 1  

Module 2 

Module 3 

Création de ta video de positionnement

Création de ta page de Capture Spécifique

Intègre ton compte de PUB à ton système

ETAPE 2

ETAPE 3
Création et Mise en Place de ton Système 
de Visibilité Spécifique

ETAPE 1

PROGRAMME FORMATION ETAPE 3 



PROGRAMME FORMATION

ETAPE 1

ETAPE 2

Déploiement Optimal de ton Système de Visibilité Spécifique

ETAPE 3

ETAPE 4

Module 1  

Module 7 

Optimisation et Stratégies visibilité 

+  attraction Réseaux Sociaux

Clarté sur ton système de Visibilité Spécifique

Explose grâce à ton système de PUB automatisé

Module 2 à 6 

ETAPE 4 



PROGRAMME FORMATION

Optimise ton Organisation et ton
temps pour vivre la vie de tes rêves

ETAPE 5

Module 1  

Module 2 

Module 3 

Vas plus loin dans ta productivité

Le COP - Calendrier Organisationnel du
Photographe

Gagne du temps avec des actions photoshop

Module 4 Gagne du temps avec des Template de doc légaux

ETAPE 5 



Module 1  

Module 2 

Module 3 

Passe au niveau +++ en studio - WORKSHOP

sublime tes photos avec les Golden Hours

Passe au niveau +++ dans tes retouchesModule 4 

Retouches studio workshop

Vas plus loin dans ta créativité 
et tes retouches PhotoshopETAPE 6

Vient avec moi en séance nouveau-néModule 7 

Module 4 Module 6 

PROGRAMME FORMATION ETAPE 6



PROGRAMME FORMATION

PLATEFORME EN LIGNE1

TA COACH À CONTACTER SI TU ES PERDU : 
VIRGINIE OPER 

2

FORMATION TECHNIQUE 
Page de capture 3

FORMATION GOOGLE ADS 
Spécialiste Google Ads4

FORMATION
12 MOIS 

FORMATION PHOTO/PHOTOSHOP +
MARKETING ET GESTION  

Emilie & Matthias POSTEC

1X PAR SEMAINE 

2H PAR SEMAINE 

1 x PAR SEMAINE

Durée in
déterm

inée

3 mois

3 mois

12 mois



FORMATION GOOGLE ADS 
Spécialiste Google Ads

Méthode O.R.A

START

3 MOIS 1 MOIS 

PLATEFORME EN LIGNE1 Durée indéterminée

TA FORMATRICE DÉDIÉE
VIRGINIE OPER

PENDANT 3 MOIS

2  FORMATION PHOTO/PHOTOSHOP + MARKETING + GESTION

6 MOIS 12 MOIS DÉBUT

FORMATION TECHNIQUE 
Page de capture 3

4

PROGRAMME FORMATION



PRÉSIDENT
COACH & FORMATEUR

ORGANIGRAMME

Emilie Postec
by Elsa OCHOA 

DIRECTRICE GÉNÉRALE
FORMATRICE & PHOTOGRAPHE

EMY

CÉLINE EMILIE
ASSISTANTE

COMPTABILITÉ & FAFCEA 

FORMATEUR
EXPERT PUBLICITÉ ET 

PAGE DE CAPTURE

MATTHIAS
PRÉSIDENT

COACH & FORMATEUR

ASSISTANTE ADMIN 
& FAFCEA

FORMATRICE DÉDIÉE PENDANT
 TES 3 PREMIERS MOIS  

SEDIK VIRGINIE AÏNA
COMMUNITY MANAGER 

ET TE DONNE TES LIENS D’ACCÈS



ORGANIGRAMME MATEMYPICTURE.COM

Responsable de la formation
POSTEC MATTHIAS & POSTEC EMILIE

Pôle Administratif

Secrétaire
Agent d’accueil

Comptable
Référent handicap

POSTEC MATTHIAS
POSTEC EMILIE

Pôle Compétences

Formateurs
Veilleurs

POSTEC MATTHIAS
POSTEC EMILIE

Pôle Insertion

Business developer
Communication

POSTEC MATTHIAS
POSTEC EMILIE

Pôle Qualité

Référent Qualité

LOZAHIC LEANDRO

Pour toutes réclamations et nous contacter

Veuillez nous contacter au 06.59.01.02.17 ou 06 59 18 02 00
ou par mail gestion@matemypicture.com

RÉSEAUX SOCIAUX :
https://www.facebook.com/emyPicture

https://www.instagram.com/matemypicture/

Site internet :
https://matemypicture.com



RÈGLEMENT INTÉRIEUR POUR LES
STAGIAIRES DE LA FORMATION
PROFESSIONNELLE CONTINUE

MATEMYPICTURE.COM

I – Préambule
MATEMYPICTURE-WORKSHOP est un organisme de formation professionnelle
indépendant. MATEMYPICTURE-WORKSHOP est domiciliée au 7 CHE DES BOUCHETS EST
, 74100 - VETRAZ-MONTHOUX
Enregistré sous le numéro 84740393574  auprès du préfet de région Auvergne Rhône-
Alpes
Le présent Règlement intérieur a vocation à préciser certaines dispositions s’appliquant à
tous les inscrits et participants aux différents stages organisés par MATEMYPICTURE-
WORKSHOP dans le but de permettre un fonctionnement régulier des formations
proposées.
Définitions :
▪ MATEMYPICTURE-WORKSHOP sera dénommé ci-après « organisme de formation » ;
▪ Les personnes suivant le stage seront dénommées ci-après « stagiaires » ;
▪ Le directeur de la formation de MATEMYPICTURE-WORKSHOP sera ci-après dénommé
« le responsable de l’organisme de formation ».

II - Dispositions générales
Article 1
Conformément aux articles L.6352-3 et suivants et R.6352-1 et suivants du Code de travail,
le présent Règlement intérieur a pour objet de définir les règles générales et permanentes
et de préciser la réglementation en matière d’hygiène et de sécurité ainsi que les règles
relatives à la discipline, notamment les sanctions applicables aux stagiaires et les droits de
ceux-ci en cas de sanction. Toute personne doit respecter les termes du présent
règlement durant toute la durée de l’action de formation.

III - Champ d’application
Article 2 : Personnes concernées
Le présent Règlement s’applique à tous les stagiaires inscrits à une session dispensée par
MATEMYPICTURE-WORKSHOP, et ce, pour toute la durée de la formation suivie. 
Chaque stagiaire est considéré comme ayant accepté les termes du présent règlement
lorsqu'il suit une formation dispensée par MATEMYPICTURE-WORKSHOP et accepte que
des mesures soient prises à son égard en cas d'inobservation de ce dernier.

Article 3 : Lieu de la formation
La formation aura lieu soit dans les locaux de MATEMYPICTURE-WORKSHOP, soit dans des
locaux extérieurs. 
Les dispositions du présent Règlement sont applicables non seulement au sein des locaux
de MATEMYPICTURE-WORKSHOP, mais également dans tout local destiné à recevoir des
formations.



RÈGLEMENT INTÉRIEUR POUR LES
STAGIAIRES DE LA FORMATION
PROFESSIONNELLE CONTINUE

MATEMYPICTURE.COM
IV - Hygiène et sécurité
Article 4 : Règles générales
La prévention des risques d’accidents et de maladies est impérative et exige de chacun le
respect : 
- des prescriptions applicables en matière d’hygiène et de sécurité sur les lieux de
formation ; 
- de toute consigne imposée soit par la direction de l’organisme de formation ou le
formateur s’agissant notamment de l’usage des matériels mis à disposition.
Chaque stagiaire doit veiller à sa sécurité personnelle et à celle des autres en respectant
les consignes générales et particulières de sécurité et d’hygiène en vigueur sur le lieu de
formation. S’il constate un dysfonctionnement du système de sécurité, il en avertit
immédiatement la direction de l’organisme de formation. Le non-respect de ces
consignes expose la personne à des sanctions disciplinaires.

Toutefois, conformément à l'article R.6352-1 du Code du travail, lorsque la formation se
déroule dans une entreprise ou un établissement déjà doté d'un règlement intérieur, les
mesures de sécurité et d'hygiène applicables aux stagiaires sont celles de ce dernier
règlement.

Article 5 : Interdiction de fumer
En application du décret n° 92-478 du 29 mai 1992 fixant les conditions d'application de
l'interdiction de fumer dans les lieux affectés à un usage collectif, il est interdit de fumer
dans les locaux de formation, sauf dans les lieux réservés à cet usage.

Article 6 : Boissons alcoolisées et drogues
L’introduction ou la consommation de drogue ou de boissons alcoolisées dans les locaux
est formellement interdite. Il est interdit aux stagiaires de pénétrer ou de séjourner en état
d’ivresse ou sous l’emprise de drogue dans l’organisme de formation. Les stagiaires auront
accès lors des pauses aux postes de distribution de boissons non alcoolisées.

Article 7 : Lieux de restauration
Le ou les repas ne sont pas pris en charge par MATEMYPICTURE-WORKSHOP. S’ils le
désirent les stagiaires peuvent se restaurer dans un autre lieu de leur choix.
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Article 8 : Accident
Tout accident ou incident survenu à l'occasion ou en cours de formation doit être
immédiatement déclaré par le stagiaire accidenté ou les personnes témoins de l'accident,
au responsable de l'organisme. 
Conformément aux articles R.6342-1 et suivant du Code du travail, l'accident survenu au
stagiaire pendant qu'il se trouve sur le lieu de formation ou pendant qu'il s'y rend ou en
revient fait l'objet d'une déclaration par le responsable de l’organisme auprès de la caisse
de sécurité sociale.
Le responsable de l’organisme de formation entreprend les démarches appropriées en
matière de soins et réalise la déclaration auprès de la caisse de Sécurité sociale
compétente.

Article 9 : Consignes d’incendie
Conformément aux articles R.4227-28 et suivant du Code du travail, les consignes
d'incendie, et notamment un plan de localisation des extincteurs et des issues de secours,
sont affichées dans les locaux de formation de manière à être connues de tous les
stagiaires. Le stagiaire doit en prendre connaissance.
En cas d’alerte, le stagiaire doit cesser toute activité de formation et suivre dans le calme
les instructions du représentant habilité de l’organisme de formation ou des services de
secours. Tout stagiaire témoin d’un début d’incendie doit immédiatement appeler les
secours en composant le 18 à partir d’un téléphone fixe ou le 112 à partir d’un téléphone
portable et alerter un représentant de l’organisme de formation.

V - Discipline
Article 10 : Horaires de stage
Les horaires de stage sont fixés par MATEMYPICTURE-WORKSHOP et portés à la
connaissance des stagiaires soit par la convocation adressée par voie électronique ou par
courrier. Les stagiaires sont tenus de respecter ces horaires. 
MATEMYPICTURE-WORKSHOP se réserve, dans les limites imposées par des dispositions
en vigueur, le droit de modifier les horaires de stage en fonction des nécessités de service.
Les stagiaires doivent se conformer aux modifications apportées par MATEMYPICTURE-
WORKSHOP aux horaires d’organisation du stage.

En cas d'absence ou de retard au stage, il est préférable pour le stagiaire d’en avertir soit
le formateur, soit le responsable de l’organisme de formation. Par ailleurs, une fiche de
présence doit être signée par le stagiaire. Sauf circonstances exceptionnelles, les
stagiaires ne peuvent s’absenter pendant les heures de stage.
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Article 11 - Absences, retards ou départs anticipés 
En cas d’absence, de retard ou de départ avant l’horaire prévu, les stagiaires doivent avertir
l’organisme de formation et s’en justifier. L’organisme de formation informe
immédiatement le financeur (employeur, administration, Fongecif, Région, Pôle emploi,) de
cet événement. Tout événement non justifié par des circonstances particulières constitue
une faute passible de sanctions disciplinaires. De plus, conformément à l’article R6341-45 du
Code du travail, le stagiaire – dont la rémunération est prise en charge par les pouvoirs
publics – s’expose à une retenue sur sa rémunération de stage proportionnelle à la durée de
l’absence.

Article 12 : Accès au lieu de formation
Sauf autorisation expresse de MATEMYPICTURE-WORKSHOP, les stagiaires ayant accès au
lieu de formation pour suivre leur stage ne peuvent:
▪ y entrer ou y demeurer à d'autres fins;
▪ faciliter l'introduction de tierces personnes à l’organisme ;
▪ procéder, dans ces derniers, à la vente de biens et de services.

Article 13 : Tenue et comportement
Les stagiaires sont invités à se présenter au lieu de formation en tenue décente et à avoir un
comportement correct à l'égard de toute personne présente dans l'organisme, garantissant
le respect des règles élémentaires de savoir vivre, de savoir être en collectivité et le bon
déroulement des formations.

Article 14 : Usage du matériel
Sauf autorisation particulière de la direction de l’organisme de formation, l’usage du
matériel de formation se fait sur les lieux de formation et est exclusivement réservé à
l’activité de formation. 
Chaque stagiaire a l'obligation de conserver en bon état le matériel qui lui est confié en vue
de sa formation. Les stagiaires sont tenus d'utiliser le matériel conformément à son objet.
L’utilisation du matériel à d'autres fins, notamment personnelles est interdite, sauf pour le
matériel mis à disposition à cet effet.
Le stagiaire est tenu de conserver en bon état le matériel qui lui est confié pour la
formation. Il doit en faire un usage conforme à son objet et selon les règles délivrées par le
formateur. Le stagiaire signale immédiatement au formateur toute anomalie du matériel.
À la fin du stage, le stagiaire est tenu de restituer tout matériel et document en sa
possession appartenant à l’organisme de formation, sauf les documents pédagogiques
distribués en cours de formation.
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Article 15 : Enregistrements
Il est formellement interdit, sauf dérogation expresse, d’enregistrer ou de filmer les sessions
de formation.

Article 16 : Documentation pédagogique
La documentation pédagogique remise lors des sessions de formation est protégée au titre
des droits d’auteur et ne peut être réutilisée autrement que pour un strict usage personnel.

Article 17 : Formalisme attaché au suivi de la formation 
Le stagiaire est tenu de renseigner la feuille d’émargement au fur et à mesure du
déroulement de l’action. Il peut lui être demandé de réaliser un bilan de la formation.
A l’issue de l’action de formation, il se voit remettre une attestation de fin de formation et
une attestation de présence au stage à transmettre, selon le cas, à son
employeur/administration ou à l’organisme qui finance l’action. Le stagiaire remet, dans les
meilleurs délais, à l’organisme de formation les documents qu’il doit renseigner en tant que
prestataire (demande de rémunération ou de prise en charges des frais liés à la formation ;
attestations d’inscription ou d’entrée en stage…).

Article 18 : Responsabilité de l'organisme en cas de vol ou endommagement de biens
personnels des stagiaires
MATEMYPICTURE-WORKSHOP décline toute responsabilité en cas de perte, vol ou
détérioration d'objets personnels de toute natures déposés par les stagiaires dans les locaux
de formation.

Article 19 : Sanctions disciplinaires
Tout manquement du stagiaire à l'une des dispositions du présent Règlement intérieur
pourra faire l'objet d'une sanction prononcée par le responsable de l’organisme de
formation ou son représentant.
Tout agissement considéré comme fautif pourra, en fonction de sa nature et de sa gravité,
faire l’objet de l’une ou l’autre des sanctions suivantes : 
- rappel à l’ordre ;
- avertissement écrit par le directeur de l’organisme de formation ou par son représentant ;
- blâme ; 
- exclusion temporaire de la formation ; 
- exclusion définitive de la formation. 
Les amendes ou autres sanctions pécuniaires sont interdites. 
Le responsable de l’organisme de formation ou son représentant informe de la sanction
prise :
 - l’employeur du salarié stagiaire ou l’administration de l’agent stagiaire (NDLR :
uniquement quand la formation se réalise sur commande de l’employeur ou de
l’administration) ;
 - et/ou le financeur du stage. L’exclusion du stagiaire ne pourra en aucun lieu donner lieu
au remboursement des sommes payées pour la formation. 
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Article 20 : Procédure disciplinaire 

a) Information du stagiaire
Aucune sanction ne peut être infligée à un stagiaire sans que celui-ci ait été informé au
préalable des griefs retenus contre lui. 
Toutefois, lorsqu’un agissement, considéré comme fautif, a rendu indispensable une
mesure conservatoire d’exclusion temporaire à effet immédiat, aucune sanction définitive
relative à cet agissement ne peut être prise sans que le stagiaire n’ait été au préalable
informé des griefs retenus contre lui et éventuellement, que la procédure ci-après décrite
ait été respectée.

b) Convocation pour un entretien 
Lorsque le directeur de l’organisme de formation ou son représentant envisage de prendre
une sanction, il est procédé de la manière suivante : 
- il convoque le stagiaire – par lettre recommandée avec demande d’accusé de réception ou
remise à l’intéressé contre décharge – en lui indiquant l’objet de la convocation ; 
- la convocation indique également la date, l’heure et le lieu de l’entretien ainsi que la
possibilité    de se faire assister par une personne de son choix stagiaire ou salarié de
l’organisme de formation

c)  Assistance possible pendant l’entretien 
Au cours de l’entretien, le stagiaire peut se faire assister par une personne de son choix,
notamment le délégué du stage. Le directeur ou son représentant indique le motif de la
sanction envisagée et recueille les explications du stagiaire. 

d) Prononcé de la sanction 
La sanction ne peut intervenir moins d’un jour franc ni plus de quinze jours après l’entretien.
La sanction fait l’objet d’une notification écrite et motivée au stagiaire sous forme d’une
lettre recommandée ou remise contre décharge.
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VI – Représentation des stagiaires

Article 21 : Représentation des stagiaires
Pour les actions de formation à caractère collectif et dont la durée totale dépasse 500
heures, il est procédé simultanément à l'élection d'un délégué titulaire et d'un délégué
suppléant au scrutin uninominal à deux tours, selon les modalités suivantes.

▪ Tous les stagiaires sont électeurs et éligibles. Le scrutin a lieu, pendant les heures de la
formation, au plus tôt vingt heures et au plus tard quarante heures après le début du
stage. 
▪  Le responsable de l'organisme de formation a à sa charge l'organisation du scrutin,
dont il assure le bon déroulement. Il adresse un procès-verbal de carence, transmis au
préfet de région territorialement compétent, lorsque la représentation des stagiaires ne
peut être assurée. 
▪  Les délégués sont élus pour la durée du stage. Leurs fonctions prennent fin lorsqu'ils
cessent, pour quelque cause que ce soit, de participer au stage. Si le délégué titulaire et le
délégué suppléant ont cessé leurs fonctions avant la fin du stage, il est procédé à une
nouvelle élection. 

Article 22 : Rôle des délégués des stagiaires 
Les délégués font toute suggestion pour améliorer le déroulement des stages et les
conditions de vie des stagiaires dans l'organisme de formation. Ils présentent toutes les
réclamations individuelles ou collectives relatives à ces matières, aux conditions d'hygiène
et de sécurité et à l'application du règlement intérieur. 

VII - Publicité et date d’entrée en vigueur

Article 23 : Publicité 
Le présent règlement est présenté à chaque stagiaire avant la session de formation. 
Un exemplaire du présent règlement est disponible dans les locaux de MATEMYPICTURE-
WORKSHOP. 
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