Livret d'accueil

Formation « STARTER ORA », Diagnostic et plan d'action photographe professionnel

Bienvenue

Bienvenue chez Matemypicture. Tu viens de rejoindre la formation STARTER ORA et nous sommes
heureux de t'accompagner dans cette étape de ton projet de photographe professionnel.

Ce livret rassemble tout ce qu'il faut savoir pour bien démarrer : le fonctionnement de la formation, tes
interlocuteurs, tes droits et les regles de vie communes. Prends quelques minutes pour le lire et garde-
le a portée de main pendant toute la durée de ton parcours.

Présentation de Matemypicture

MATEMYPICTURE-WORKSHOP est un organisme de formation dédié aux photographes
professionnels, fondé par Matthias et Emilie Postec. La société est une SAS enregistrée comme
organisme de formation sous le numéro de déclaration d'activité 84740393574 aupres du préfet de
région Auvergne Rhone-Alpes, et certifiée Qualiopi au titre des actions de formation.

Nos formations, dispensées a distance, accompagnent les photographes (installés, en lancement ou
en reconversion) sur le positionnement, la visibilité, les outils digitaux et le développement de leur
activité.

La formation STARTER ORA

STARTER ORA est un parcours personnalisé de diagnostic et de plan d'action pour photographe
professionnel.

A l'issue de la formation, tu seras capable de :

1. Réaliser un diagnostic structuré de ton positionnement et de ton activité photographique (forces,
contraintes, opportunités), sous forme de livrable écrit.

2. Identifier et évaluer les outils digitaux pertinents pour ton activité (visibilité, gestion
administrative simple, retouche essentielle), en sachant lesquels te sont utiles, sans avoir a les
maitriser en profondeur.

3. Construire un plan d'action personnalisé a 6-12 mois, priorisé selon ta situation propre, pour
avancer en autonomie sur ton projet.

Le déroulé type s'articule en trois étapes, chacune combinant classe virtuelle individualisée, e-
learning, coaching écrit et un livrable :

 Etape 1, Diagnostic Photographe Pro : auto-positionnement guidé, analyse de ton contexte
professionnel, cartographie des leviers et freins. Livrable : document de diagnostic structuré.



 Etape 2, Fondamentaux digitaux essentiels : panorama des outils digitaux clés, critéres de
choix, sélection des outils pertinents pour ta situation. Livrable : grille de lecture des outils
digitaux annotée.

e Etape 3, Plan d'action & 6-12 mois : méthodologie de priorisation, construction du plan d'action,
indicateurs simples de progression. Livrable : plan d'action structuré, daté, mesurable.

Durée : parcours personnalisé a durée flexible, d'environ 2 a 9 mois. La durée, le rythme et les
objectifs priorisés sont définis a I'entrée, sur critére pédagogique, a partir de trois temps : un appel de
départ, un questionnaire de candidature et un test de positionnement. Ton volume horaire et ton
calendrier sont précisés dans ta convention de formation.

Moyens pédagogiques et techniques

¢ Classes virtuelles : temps synchrones individualisés en visioconférence, avec replays
disponibles.

¢ Plateforme e-learning : ressources, gabarits et exercices d'application au format PDF, organisés
en trois blocs thématiques (Bloc A, Positionnement ; Bloc B, Offre et fondamentaux business ;
Bloc C, Déploiement et visibilité), en acces libre pendant toute la durée du parcours.

e Coaching écrit : messagerie privée avec le formateur référent, réponse sous 5 jours ouvrés.

e Communauté : groupe privé d'apprenants.

o Espace éleve en ligne : acces pendant toute la durée du parcours.

Matériel nécessaire de ton c6té : un ordinateur, une connexion internet et un téléphone portable.

Assiduité et émargement

Les temps de formation synchrones font I'objet d'un émargement. Ta progression sur la plateforme e-
learning est horodatée et sert de trace de réalisation pour les temps asynchrones.

En fin de parcours, I'organisme délivre un certificat de réalisation (livrables produits et émargement des
temps de formation) ainsi qu'une attestation de fin de formation reprenant les heures effectivement
suivies.

En cas d'empéchement ou d'absence a un temps synchrone, préviens-nous des que possible :
gestion@matemypicture.com.

Evaluation

o Al'entrée : positionnement initial via la fiche de démarrage et un auto-diagnostic.

e En continu : production des trois livrables (diagnostic, grille de lecture des outils digitaux, plan
d'action), évalués par le formateur avec commentaires écrits.

e Evaluation des acquis : quiz d'évaluation des connaissances.

e En fin de cycle : bilan de 30 minutes en visioconférence avec le formateur pour valider
I'appropriation du plan d'action.

¢ Seuil de validation : trois livrables produits, quiz réalisé et bilan effectué.



Regles de vie et reglement intérieur (résumé)

¢ Respect des horaires des temps synchrones ; en cas de retard ou d'absence, préviens |I'équipe
en amont.

e Respect et bienveillance dans tous les échanges (visioconférences, communauté, messagerie).

¢ Confidentialité : les documents et informations auxquels tu as acces dans le cadre de la
formation, ainsi que les informations partagées par les autres apprenants, restent confidentiels.

e Propriété intellectuelle : les contenus et supports pédagogiques, quelle qu'en soit la forme,
constituent des oeuvres originales protégées. |l est interdit de les utiliser, transmettre, reproduire,
exploiter ou transformer sans accord expres de MATEMYPICTURE-WORKSHOP.

Le reglement intérieur complet est disponible sur demande aupres de gestion@matemypicture.com.

Emplacement sur le site : [a compléter par Céline].

Accessibilité et handicap

Référent handicap : Matthias Postec, contact@emypicture.fr.

Toutes les formations dispensées a MATEMYPICTURE-WORKSHOP sont accessibles aux personnes
en situation de handicap. Lors de l'inscription a nos formations, nous étudions avec le candidat en
situation de handicap et a travers un questionnaire les actions que nous pouvons mettre en place pour
favoriser son apprentissage. Pour cela, nous pouvons également nous appuyer sur un réseau de
partenaires nationaux préalablement identifiés.

Coordonnées des partenaires handicap :
AGEFIPH Isabelle GRUYELLE 04 74 94 20 21 rhf-ara@agefiph.asso.fr
MDPH MDPH 74 26 avenue de Chevéne -CS 20123 - 74003 ANNECY CEDEX 04 50 33 22 50

Documentaliste Clotilde Vincent mdph@mdph74.fr

Réclamation et médiation

Pour toute insatisfaction ou réclamation, contacte-nous par email a gestion@matemypicture.com ou
par téléphone au 06.59.18.02.00. Chaque réclamation fait I'objet d'un accusé de réception et d'un
traitement. Délai de traitement : [a compléter par Céline].

Si le désaccord persiste apres nos échanges, une médiation de la consommation peut étre sollicitée.
Coordonnées du médiateur de la consommation : [a compléter par Céline].

A défaut de résolution amiable, le Tribunal de THONON-LES-BAINS sera seul compétent pour régler le
litige.

Contacts utiles

 Référente pédagogique : Emilie Postec, gestion@matemypicture.com



o Référent handicap : Matthias Postec, contact@emypicture.fr

¢ Inscription et administratif : gestion@matemypicture.com ou contact@emypicture.fr,
06.59.18.02.00 ou 06.59.01.02.17

¢ Site internet : https://matemypicture.com
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